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1. Pierwsze logowanie / Resetowanie hasta

Przed pierwszym zalogowaniem sie do Bazy nalezy ustanowic
swoje hasto. Aby tego dokonad nalezy uruchomic Baze dostepng pod
adresem http://baza.zgsep.pl.

W oknie logowania (rys. nr 1) znajdujg sie dwa pola tekstowe: adres e-
mail i hasto, link ,ZAPOMNIALES HAStA?” oraz przycisk ,ZALOGUJ”.
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(D) zaloguj sie

E-mail

Rys. 1 — Okno logowania


http://baza.zgsep.pl/
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Do ustanowienia hasta pierwszego logowania jak i zmiany
(resetowania) hasta w przypadku jego zapomnienia, nalezy uzy¢ linku
,ZAPOMNIALES HAStA?”. Zostaniemy przeniesieni do formularza z

III

jednym polem tekstowym ,adres e-mail” oraz przyciskiem ,,RESETUJ

HASLO”.
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(D Przypomnienie hasta

E-mail

Powrét do logowania

¢ Resetuj hasto

Rys. 2 — Okno przypomnienia hasta

Nalezy wypetnié pole tekstowe swoim adresem e-mail otrzymanym od
administratora systemu a nastepnie wecisngé przycisk ,RESETUJ
HAStO”. Na podany adres e-mail zostanie wystana instrukcja
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resetowania hasta wraz z wygenerowanym tymczasowym hastem
weryfikacyjnym oraz indywidualnie wygenerowanym linkiem.

Resetowanie hasta do Bazy Czlonkéw SEP

Zdnia B -
Witamy, INFORMACJA
Wiasnie zresetowales swoje hasto Ze wzgledow bezpieczeristwa nie
przechowujemy Twojego hasfa w postacl
Twoje tymczasowe hasio to: Mas|1Y0jC3 jawnej, diatego tez nie mamy mozliwosci
przypomnienia hasta. Mozemy jedynie
Kliknij w ponizszy link, aby ustanowi¢ nowe hasto. ‘wygenerowac nowe zastepujac
dotychczasowe
Aby$ mégt ustalié swoje wiasne unikaine i
Kliknij, aby ustanowi¢ nowe hasto hasio o

Jego ustanowienie po Kilknieciu w link obok.

KONTAKT Z ADMINISTRATOREM:
I com.pl
+48 504 899 889

Rys. 3 — E-mail resetujacy hasto

Nalezy wcisng¢ link zawarty w otrzymanej wiadomosci e-mail, ktéry
przeniesie nas na strone resetowania hasta a nastepnie wypetni¢
wszystkie pola dostepnego formularza i wcisngé przycisk ,USTAL
HAStO”.

Pamietaj: hasto musi sktadac sie z co najmniej jednej wielkiej litery,
jednej matej, jednej cyfry, znaku specjalnego znajdujgcego sie na
przyciskach numerycznych i musi posiadac co najmniej osiem znakdow.

Popranie wykonana operacja zostanie potwierdzona komunikatem.

Mozna teraz zalogowac sie do systemu.
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(D) Resetowanie hasta

Hasto otrzymane e-mailem

Nowe hasto

Powtérz nowe hasto

5 Ustal hasto

Rys. 4 — Okno resetowania hastfa
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2. Interfejs i dostepne opcje

Interfejs uzytkownika programu zostat zaprojektowany tak, aby
obstuga bazy byta jak najbardziej intuicyjna. Okno programu zostato
podzielone na trzy pola:

e Pole tytutowe z szybkim dostepem do funkcji wylogowania z
programu

e Pole menu w formie bocznego paska dostepnego z kazdego
poziomu programu

e Pole wynikowe przeznaczona do wyswietlania danych z bazy.

Rys. 5 — Interfejs programu

W menu po lewej stronie znajdujg sie 3 sekcje:

- M6j Oddziat / Oddziaty (tylko administrator gtéwny)
- Kota

- Cztonkowie

Kazda sekcja stuzy do wyswietlenia danych zwigzanych z dang
sekcjg oraz do zarzadzania danymi wybranej sekcji. Po wybraniu



dowolnej z powyzszych opcji mozliwe jest wyswietlenie karty Oddziatu
lub wylistowanie Kot i Cztonkdw.

Opcje mozliwe do wykonania w aplikacji:

. Oddziaty

- dodawanie

- edycja / zmiana danych

- dezaktywacja

- karta Oddziatu (kartoteki)

- sortowanie, filtrowanie, wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteridw

Il. Kota

- dodawanie

- edycja / zmiana danych

- dezaktywacja

- karta Kota (kartoteki)

- sortowanie, filtrowanie, wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteriow

lll. Cztonkowie

- dodawanie

- edycja / zmiana danych

- dezaktywacja

- przenoszenie pomiedzy Oddziatami

- przypisywanie do kot

- karta cztonka

- filtrowanie, sortowanie, wyszukiwanie

- sortowanie, filtrowanie, wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteriow

IV. Odznaczenia



- wnioskowanie o odznaczenie online (elektroniczne wnioski)

- automatyczne przygotowanie dokumentéw na komisje

- zarzadzanie odznaczeniami

- wydawanie odznaczen

- wydruki dyplomoéw

- sortowanie, filtrowanie, wyszukiwanie wedtug dowolnych kryteridw

V. Sktadki cztonkowskie

- Import / dodawanie

- export do XLS, PDF

- edycja sktadek

- automatyzacja procesu naliczania sktadek i system informowania
cztonkdw o zblizajgcym sie terminie optacania sktadek

- statystyki i zestawienia

- graficzne przedstawienie optaconych i nieoptaconych sktadek

VI. Funkcje zaawansowane

- Statystyki

- Zestawienia

- Wykresy

- Wydruki

- Import / export sktadek

- Nadawanie uprawnien uzytkownikom (tylko konto administratora)

- Zarzadzanie i kontrola dostepu do aplikacji (tylko konto
administratora)



3.Zarzadzanie Oddziatem

|. Dodawanie Oddziatu

Dodawanie nowego Oddziatu mozliwe jest jedynie z poziomu
administratora gtéwnego. Aby tego dokonaé nalezy przejs¢ do sekcji
Oddziaty z menu po lewej stronie i uzy¢ przycisku o nazwie , Nowy
Oddziat” znajdujgcego sie nad tabelg z listg Oddziatéw.

Nalezy uzupetnié wszystkie pola formularza i wcisngé przycisk ,,Dodaj”.

Il. Edycja / Zmiana danych Oddziatu

Opcja rowniez dostepna jedynie z poziomu administratora
gtéwnego i dostepna po wyswietleniu szczegdétowych danych
Oddziatu. Aby wyswietli¢ szczegdty danych nalezy w sekcji Oddziaty na
lisScie Oddziatéw wybrad ikone lupy przy zadanym Oddziale. Nastepnie
przej$¢ do zaktadki ,Edycja danych” znajdujgcej sie w gérnej czesci
pola wynikowego.

[ll. Dezaktywacja

Opcja dostepna dla gtdwnego administratora. Aby dokonac
dezaktywacji Oddziatu nalezy na liscie Oddziatéw w sekcji Oddziaty
przy wybranym rekordzie klikng¢ symbol oftéwka znajdujgcy sie
w kolumnie Status. Po kliknieciu pojawi sie lista dostepnych statusow.
Nalezy wybrac status nieaktywny. Status zostanie zmieniony.



[V.Karta Oddziatu

Karta Oddziatu to tak zwana sekcja do zarzadzania danymi
Oddziatu. Z poziomu karty Oddziatu mozliwe jest wykonywanie
operacji zwigzanych z danymi Oddziatu i jego Kot i Cztonkow.
Umozliwia podglad sktadek catego Oddziatu, wyswietlanie zestawienia
sktadek, wyswietlenie listy Cztonkdéw i legitymacji w Oddziale, liste
nadanych medali Kotom oraz cztonkom oraz edycje danych. Cze$¢ opcji
dostepna jest jedynie z poziomu administratora gtéwnego.



4.7Zarzgdzanie Kotami

|. Dodawanie Kota

Dodawanie nowego Kota mozliwe jest z poziomu administratora
Oddziatu. Aby tego dokonac nalezy przejs¢ do sekcji Kota z menu po
lewej stronie i uzy¢ przycisku o nazwie ,Nowe Koto” znajdujgcego sie
nad tabelg z listg Kot.

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola formularza i wcisng¢ przycisk
,Dodaj”. Dodane Koto automatycznie uzyska status aktywny i pojawi
sie na liscie wszystkich Két.

Podczas dodawania nowego Kota pole nr ewidencyjny jest polem
zablokowanym do edycji. Numer, ktéry sie tam pojawia to utworzony
przez system kolejny numer w bazie. System posiada funkcje
zabezpieczajacg przed zdublowaniem numeru ewidencyjnego
w sytuacji, gdy kilka Oddziatéw jednoczesnie dodawatoby nowe Koto.

Il. Edycja / Zmiana danych Kota

Opcja dostepna po wyswietleniu szczegdétowych danych Kota, tj. po
wyswietleniu Karty Kota. Aby wyswietli¢ szczegdty danych nalezy
w sekcji Kota na liscie K&t wybraé ikone lupy przy zgdanym Kole.
Nastepnie przejs¢ do zaktadki ,,Edycja danych” znajdujgcej sie w gérnej
czesci pola wynikowego i poprawi¢ dane. Po kazdej zmianie danych
nalezy wecisng¢ przycisk Zapisz w celu zachowania wprowadzonych
zmian.



[ll. Dodawanie wptat

Z poziomu karty Kota mozna dodawac i edytowaé skfadki globalnie
dla wszystkich Cztonkéw Kota jednoczesnie. Opcja dostepna jest na
Karcie Kota w zaktadce Sktadki. Po przejsciu do zaktadki nalezy wcisngé
przycisk dodaj sktadki.

IV.Dezaktywacja

Aby dokona¢ dezaktywacji Kota nalezy na liscie Két w sekcji Kota
przy wybranym rekordzie klikngé symbol otéwka znajdujgcy sie
w kolumnie Status. Po kliknieciu pojawi sie lista dostepnych statuséw.
Nalezy wybrac status rozwigzane. Status zostanie zmieniony.

V. Karta Kota

Karta Oddziatu to tak zwana sekcja do zarzadzania danymi Kofa.
Z poziomu karty Kota mozliwe jest wykonywanie operacji zwigzanych
z danymi Kota i jego Cztonkéw. Umozliwia podglad sktadek Kota,
wyswietlanie zestawienia sktadek, wyswietlenie listy Cztonkdw danego
Kofta i legitymaciji, liste nadanych medali Kotu oraz Cztonkom Kota oraz
edycje danych Kota.



5.Zarzgdzanie Cztonkami

|. Dodawanie Cztonka

Dodawanie nowego Kota mozliwe jest z poziomu administratora
Oddziatu. Aby tego dokonac nalezy przejs¢ do sekcji Kota z menu po
lewej stronie i uzy¢ przycisku o nazwie ,Nowe Koto” znajdujgcego sie
nad tabelg z listg Két.

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola formularza i wcisng¢ przycisk
,Dodaj”. Dodane Koto automatycznie uzyska status aktywny i pojawi
sie na liscie wszystkich Két.

Podczas dodawania nowego Kota pole nr ewidencyjny jest polem
zablokowanym do edycji. Numer, ktéry sie tam pojawia to utworzony
przez system kolejny numer w bazie. System posiada funkcje
zabezpieczajagcg przed zdublowaniem numeru ewidencyjnego
w sytuacji, gdy kilka Oddziatéw jednoczesnie dodawatoby nowe Koto.

Il. Edycja / Zmiana danych Cztonka

Opcja dostepna po wyswietleniu szczegdtowych danych Kota, tj. po
wyswietleniu Karty Kota. Aby wyswietli¢ szczegéty danych nalezy
w sekcji Kota na liscie K&t wybraé ikone lupy przy zgdanym Kole.
Nastepnie przejs¢ do zaktadki ,,Edycja danych” znajdujgcej sie w gérnej
czesci pola wynikowego i poprawi¢ dane. Po kazdej zmianie danych
nalezy wecisng¢ przycisk Zapisz w celu zachowania wprowadzonych
zmian.



[ll. Dodawanie wptat

IV.Dezaktywacja

Aby dokona¢ dezaktywacji Kota nalezy na liscie K&t w sekcji Kota
przy wybranym rekordzie klikng¢é symbol otédwka znajdujgcy sie
w kolumnie Status. Po kliknieciu pojawi sie lista dostepnych statuséw.
Nalezy wybrac status rozwigzane. Status zostanie zmieniony.

V. Karta Cztonka

Karta Oddziatu to tak zwana sekcja do zarzadzania danymi Kota.
Z poziomu karty Kota mozliwe jest wykonywanie operacji zwigzanych
z danymi Kota i jego Cztonkdéw. Umozliwia podglad skfadek Kofta,
wyswietlanie zestawienia sktadek, wyswietlenie listy Cztonkéw danego
Kota i legitymaciji, liste nadanych medali Kotu oraz Cztonkom Kota oraz
edycje danych Kota.



